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PLAN OPERATIVO ANUAL PARA EL TRABAJO EN CASA EN EPOCA DE 
PANDEMIA -COVID19- 2020 

 
 

ACTIVIDADES OBJETIVOS RECURSOS FECHA RESPONSABLE 

 
 
-Reunión con los 
estudiantes. 
 

 
- Iniciar el año                     
lectivo. 
 
-Dar la 
bienvenida a los 
estudiantes. 
 
-Entregar a cada 
estudiante el 
manual de 
convivencia. 

 
-Calendario 
académico. 
 
-Manual de 
Convivencia del 
Centro 
Educativo. 
. 

 
 

Enero 27 
 
 

 

 
 

-Directora. 
-Directores de 

grupos. 

 
 
-Día de la mujer. 

 
- promover la 
igualdad de 
derechos. 
 
-acabar con 
todas las formas 
de violencia y 
discriminación 
contra todas las 
mujeres y niñas 
en todo el mundo 

 
- 
-Tarjetas  
-Poesías. 
-Alumnos.  
 

 
 

Marzo 9 

 
 

-Director de 
grupo. 

-Docentes. 

 
-Día mundial del 
agua: Soluciones 
basadas en la 
Naturaleza para 
el Agua.. 

- Concientizar a 
los niños (as) del 
Centro 
Educativo, de la 
importancia de 
este escaso y 
precioso recurso.  

- Carteleras 
 
Videoconferencia 
 Zoom 

 
 

-Marzo 23 

 
 

-Docente de 
Ciencias 

Naturales. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

ACTIVIDADES OBJETIVOS RECURSOS FECHA RESPONSABLE 

 
 
 

-Celebración día 
del niño. 

-Orientar y 
capacitar a los 
estudiantes 
sobre el 
reconocimiento 
de valores y 
antivalores 

 -Actividades 
lúdicas por 
medio virtual 
-Estudiantes. 
-videos. 
-Detalles. 

 
 
 
 

Abril 28 

 
 

-Directora 
-Docentes. 

 
 
 
Día del Educador 
 
 

-Contribuir a la 
figura del 
profesor como 
referente para 
los alumnos. 
 
-Promover el 
reconocimiento 
al maestro, 
levantando su 
autoestima para 
que pueda 
seguir formando 
ciudadanos 
útiles a la 
sociedad. 
 

 
- Regalos  
-Anécdotas.  
-Declamaciones 
-canciones 
-Discursos  
-Carteleras  
-tarjetas, por 
parte de los 
estudiantes. 
 
 
  

 
 

Mayo  15 

 
 
 

- Administrativos. 

 
 
 
 
 
Día del  
Estudiante 
 
 

-luchar por una 
educación de 
calidad igualdad 
para todos y 
todas. 
 
-Hacer que los 
estudiantes 
tomen 
conciencia que 
formar parte del 
Centro 
Educativo no es 
una pesadilla, 
sino un 
privilegio. 
 

 
-presentaciones 
por los docentes 
Por medio 
virtual 
-videos 
 
-Envío de 
Detalles del 
Personal 
docente para 
sus estudiantes 

 
 

Junio  8 

 
 

 
-Profesores 

 
-Directivos 

 
 
 
 
 

 
Día de la familia 

Estrechar los 
lazos familiares 
a través de esta 
celebración, la 
integración entre 
las familias 
hormiguita 
laboriosa, para 
que demuestren 
su solidaridad y 
reflexionen 
sobre cómo 
mejorar la 
relación entre 
todos sus 
miembros 

-Concurso de la 
foto más 
creativa de la 
familia, cuyo 
reto es: sin salir 
de casa. 
-Premio(valor de 
la pensión del 
mes de julio) 
  
 
 
  

 
 
 
 
 

Julio 5-2020 
 

 
 

 
-Asociación de padres 

de familia. 
-Administrativos. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
-Aumentar el 
grado de 
concienciación 
acerca de los 
temas 
relacionados con 
la familia y 
fomentar los 
lazos familiares.  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ACTIVIDADES OBJETIVOS RECURSOS FECHA RESPONSABLE 

 
Día de la madre, 
Día del  padre 

Rendir homenaje 
a las madres y a 
los padres, 
reconocer y 
apreciar los 
sacrificios de 
ellos, para dar 
forma a nuestras 
vidas 

 
-tarjetas 
 

  
Mayo-8-2020 
Junio-12-2020 

 

 
 

-Directores de 
Grupo. 

-Docentes en 
general. 

 

 
 
Izadas de 
Bandera. 

 
 

-Inculcar en los 
estudiantes el  
amor y respeto 
por nuestros 
símbolos y 
fiestas patrias. 
 
-Destacar las 
fechas 
especiales  por 
medio de actos 
culturales (día del 
idioma, día de la 
tolerancia). 
 
-Promover la 
sana utilización 
de nuestro 
idioma español y 
su uso correcto 
(día del idioma) 
 
-Celebrar fechas 
y eventos 
nacionales, 
regionales y 
municipales 
 
-Reforzar y 
resaltar valores 
en los 
estudiantes (día 
de la tolerancia). 

 - Google-meet 
,zoom 
-Himno Nacional, 
Dptal. Del 
municipio, 
del Centro 
Educativo. 
-Programa a 
desarrollar. 
-Estudiantes 
-Docentes. 
-Directivos. 
-poesías.. 
 Lectura.                
-Cuento. 
-Representación 
de nuestro 
Libertador. 
-Acróstico. 
-Banderitas 
-padres de 
familia. 
Representación 
de la canción  
Colombia  tierra 
querida. 

 
 
 

Abril 23 
 

Julio 28 
 

Agosto 7 
 

       Oct 12 
 

Nov. 11 

 
 
 

-Directores de 
Grupo. 

-Docentes en 
general. 

 
 
 
 
 
 

-Elecciones 
Estudiantiles 

 
 
 
 
 
 

     
 -Conformar  el 
consejo  
estudiantil y 
elegir al 
personero. 
 
-Propiciar 
mecanismos de 
participación y 
prácticas 
democráticas, 
dentro y fuera del 
centro educativo 

 
 -Plataforma  
Educativa 
-Profesores 
-Estudiantes. 
-Padres de 
familia. 
-Programas de 
gobierno. 
-Propagandas. 
-WhatsApp 
-Facebook.  

 
-agosto 31-2020 

 
 

 
-Profesor de 

Ciencias Sociales. 
-secretaria. 

 
-Docentes en 

general. 
 



 

 

 
 
 
 
 
 

que garanticen la 
formación de 
ciudadanos 
competentes.  
- orientar a los 
 estudiantes   
entorno a la toma 
de decisiones 
colectivas y la 
importancia que 
estas tienen en y 
para la vida en 
sociedad. 
. 
 
 
 

 
Charlas de los 
directores de 
grupo 
con padres  
de familia. 

-Llamar a los 
padres de familia, 
de los  
estudiantes, que 
no envían las 
evidencias de los 
trabajos 
realizados en 
casa, en la fecha 
estipulada. 
 
 

-Programación. 
-Lista de 
estudiantes 
-Padres de 
familia. 
-zoom 

 
 
-Al final de cada 

periodo o cuando 
lo amerite. 

 

 
 
 

-Directores de 
grupo 

 
 
 
 
Reunión de 
profesores 
 

-Informar a los 
profesores  sobre      
las   diversas 
actividades  
curriculares que 
deben desarrollar 
de manera 
virtual. 
 
-Analizar 
rendimiento 
académico  de 
los estudiantes 
durante la 
pandemia 
(COVID 19). 
 
-Evaluar el 
desarrollo de las 
actividades 
Programadas.    

-Google meet 
-Profesores. 
-Normas 
educativas 
Vigentes. 
-Informes 
académico y  
Disciplinario. 
-Plan de 
actividades. 
-
Videoconferencia 

 
         Marzo 

 
Abril 

 
Julio 

 
Sept. 

 
Nov. 

 

 
 
 
 

 
-Directora 
-Docentes 
-Secretaria 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ACTIVIDADES OBJETIVOS RECURSOS FECHA RESPONSABLE 

 
 
Reunión de  
directores de 
grupo. 
 
 

-Compartir con 
los educandos 
inquietudes 
relacionadas con 
el trabajo en 
casa. 
 
-Orientar al grupo 
Sobre el 
mejoramiento del 
rendimiento 
académico  

-zoom 
-Director de 
 Grupo 
-Directora 

 
 

 
Abril 

 
Julio 

 
Sept. 

 
Octubre 

 
Noviembre 

 
 
 

 
-Directores de grupo 

 
 
Reunión del 
Consejo 
Académico 

-Modificar 
criterios de 
evaluación, 
promoción y 
Reprobación. 
-Analizar el 
rendimiento 
académico de los 
estudiantes para 
buscar 
estrategias  
que tiendan a 
mejorar los 
resultados. 

- Reglamento 
  Consejo 
académico.      
- Informes   
Académicos 
2020. 
-meet 
 

 
 

Marzo 
 

Abril 
 

Julio 
 

Septiembre 
 

Noviembre 

 
 

 
 

-Directora 
-Docentes 

 
 
Reunión padres 
de familia 

-Informar sobre    
el desarrollo de 
las actividades 
del centro 
Educativo 
durante el 
presente año 
lectivo. 
-Dar informes 
sobre el 
rendimiento 
académico de los 
Estudiantes en 
cada periodo. 

-Reglamentos,  
 Manual de             
 Convivencia  
-Informes por 
 Período. 
-Boletines 
 

 
 

Febrero 
 
 
 

Al finalizar 
cada periodo 
académico 

 
 
 

 
-Directora 

-Directores de Grupo 

 
 
 
 
 
Reunión 
asociación de 
padres de 
familia.  

Apoyar la 
ejecución del 
proyecto 
educativo 
institucional. 
-Gestionar y 
administrar los 
recursos de 
acuerdo con los 
estatutos, 
conforme al 
acuerdo 016 de 
2001. 

-PEI 
-Estatutos  
-Miembros de la 
asociación. 
-Directora. 

 
 

Febrero 
 

Abril 
 

Junio 
 

Septiembre 
 

Noviembre 
 

Extraordinarias 
 

 
 

 
-Directora 

-Aso familia. 

 

 

 



 

 

ACTIVIDADES OBJETIVOS RECURSOS FECHA RESPONSABLE 

 
 
 
 
Reunión Consejo 
Directivo 

-Dar 
orientaciones 
sobre el 
desarrollo de las 
actividades a 
realizar 
en el  Centro 
educativo. 
 
 
 
 
 

-Reglamento 
-Manual de 
 Convivencia 
-Presupuesto 
  

Febrero 
 

Abril 
 

Junio 
 

Agosto 
 

Octubre 
 

 

 
 

 
-Directora 

 

 
 
Ceremonia de 
Graduación 

 
-Clausurar el año 
escolar y 
reconocer a los 
estudiantes que 
han culminado su 
Educación 
preescolar, y  
Básica Primaria  

Google meet 
-Diplomas 
-Himnos 
-Graduandos 
-Docentes 
-Toga 
-Birrete. 
Ambientación 
-Padres de 
familia. 
 

 
 

Diciembre 4 

 
 
 

-Directora 
-Docentes 
-Padres de 

familia. 

 
 

 

 


